【資訊及國際教育科】-高中職科
資訊教育
壹、資訊安全
本局104年1月21日高市教資字第10430409500號函轉行政院資通安全辦公室檢送「103年政府機關(構)資通安全稽核作業實地稽核結果共同發現事項及建議」乙份，請落實資訊安全。
一、因應個人資料保護法施行，請落實學校所制定資訊安全管理政策
為因應個人資料保護法施行與落實資訊安全政策，惠請校長督導校內相關人員應遵循校內訂定之「資訊安全政策及管理辦法」辦理。另惠請宣導「個資保護、人人有責」之觀念。
二、請學校應落實資訊人員專才專用，落實校內資訊網路安全管理
本市各校資訊組長或資訊執行秘書之部分人員非屬資訊專長，請務必要求其參加本局資訊專業人員研習，且校內應落實人員交接工作
，避免發生資安管理缺失、通報時效延誤與處理困難之危機。
三、請加強對教職員生進行資安宣導工作，並融入課程、研習或活動
惠請各校應重視教職員生之網路發言禮節與自身法律責任，加強資訊倫理、網路交友與網路聚會等議題之宣導，以免發生觸法等問題，各校可至下列網址下載相關資訊(teacher100.kh.edu.tw/ics102/)。
貳、資訊融入教學、資訊研習、競賽及活動
一、「台灣、國際學校網界博覽會」
（一）臺灣學校網界博覽會：http://cyberfair.taiwanschoolnet.org/ 
請已參賽之學校注意競賽重要時程，俾利爭取佳績。
（二）國際網界博覽會：
1.報名時間：即日期至3月10日
2.完成上傳作品與進度報告：即日起--2015年3月10日
3.各隊互評時間：4月1日至4月16日
4.公佈決賽成績：5月21日
二、預計辦理資訊教育各項競賽活動之時程
（一）「第四屆大作文章網路擂臺」國語文能力競賽活動：請已參賽的學校努力爭取佳績。
（二）「學生資訊融入學習創意模式『2015全國科學探究競賽』」活動：3月12日假三信家商舉辦說明會，4月初審，5月決選，6月公告比賽成果。
（三）預計於9月假國立科學工藝博物館舉辦資訊園遊會。
（四）請配合各項競賽期程，鼓勵校內教師及學生踴躍報名參加。
三、請要求所屬教師於正式課程中應使用自由軟體進行資訊融入教學
請積極要求全部教師於授課之年級，任一領域與課程單元，使用任一種自由軟體，進行資訊融入教學工作，10月下旬並配合本局調查前揭達成情形(填報內容包括授課年級、領域、課程名稱等)。
四、請善用「教師授課著作權錦囊」資訊，以維護著作權
經濟部智慧財產局業已製作「教師授課著作權錦囊」相關宣導資料（http://www.tipo.gov.tw－著作權/著作權教育宣導廣告/校園著作權/大學/文宣），請向所屬師生廣為宣導各項著作權相關注意事項。
五、規劃辦理各級學校校長資訊研習，請校長每年應選修至少6小時
（一）每位校長每年資訊應用研習時數須達6小時以上。
（二）本局已建立「校長資訊學苑」，已陸續將課程內容上架至該網
站，104年將預計於5月-6月辦理「104年度各級學校校長資訊教育研討會暨課程說明會」，請各校校長務必出席。
六、請校內教師踴躍參與資訊教育相關研習活動，每年應選修至少6小時
（一）依教育部規定教師每年資訊應用研習時數須達6小時以上，請各校務必請教師踴躍報名參加資訊教育相關研習活動。
（二）本局於每年度開放本市各級學校申請在職教師資訊應用培訓補助案，104年度申請期限為2月2日（星期一），研習辦理日期請規劃於104年2月24日(星期二)至11月30日止(星期一)，請利用週三下午教師進修時段、段考下午、夜間、週末或暑假辦理，以免影響教師正常教學。申請方式如下：
　１、(1)公立學校：學校務請至表單系統(編號3345)上傳申請資料        (2)私立學校：學校仍以發文檢送紙本申請資料方式報局申請。
　２、一次可申請整年度，下半年將不再函文辦理。
七、家長暨社區民眾資訊應用研習案，請各校踴躍提出申請
（一）配合教育部「教育部對各地方政府統合視導-資訊教育推動成
　　　效評估」訪視項目，提升家長暨社區民眾資訊素養，能在日常
　　　生活中正確使用資訊科技。
（二）本局於每年度開放本市各級學校申請家長暨社區民眾資訊應用研習補助案，104年度申請期限為3月13日（星期五）。申請方式如下：
１、(1)公立學校：學校務請至表單系統(編號3391)上傳申請資料        (2)私立學校：學校仍以發文檢送紙本申請資料方式報局申請。
　２、一次可申請整年度，下半年將不再函文辦理。
八、整合多元數位教學資源，充實教學資源網站
為推動資訊教育，提供教師與學生豐富、多元、正確及方便找尋且利於分享的數位教學資源，由本局邀請各領域專家、學者組成教學審核團隊建立內容審核機制以管控教學資源之品質，請鼓勵  貴校教師將教學資源上傳至教育部數位教學資源入口網(https://isp.moe.edu.tw/)。
九、辦理「教育部104年資訊科技融入教學創新應用團隊」選拔活動
預定104年6月公告選拔活動實施計畫，104年12月中旬參選團隊報名，105年1至2月辦理初選，如曾參與教育部「行動學習推動計畫」並獲選為104年度「行動學習優良學校」團隊者，得參加教育部選拔活動之複選階段活動，請有意參賽之學校及早準備，共同爭取佳績。
参、資訊服務配合事項
一、請務必編列105年校園軟體SA費用
本局每年皆請各高中職學校於前一年度資訊先期預算預編下一年度之「微軟校園軟體授權」(SA, School Agreement)，本科將於104年上半年召集各校商談本年度經費事宜，屆時請各校（含私校、國立學校、原縣轄區私校）派員商談因應事宜(價格將可望比照去年)。
二、惠請加強網站管理
高雄市政府針對各高中職網頁進行不定期檢核工作，惠請各校務必配合下列事項：（一）DNS與網頁應符合IPV6；（二）本局各級學校查詢所留之首頁網址，如有修正請立即告知本局，以免失效；（三）各校重要資訊（如校長姓名、住址等）請務必修正；（四）請避免張貼個人資料，並定期至掃描平台進行掃描；（五）未來設計網站時，請考量跨載具平台使用為原則。
三、請各校落實簽收公告系統、問卷通傳、表單填報系統所發之公告
　　、表單及問卷，並依限填報
（一）本局資訊服務入口網站為https://portal.ks.edu.tw/。
（二）公告系統、問卷通傳、表單填報系統皆已整合至本局資訊服務
　　　路口，請各校接獲本局各科室通知後，依限填報或簽收上述系
　　　統內公告、問卷或表單。
四、請每年務必於6月及11月至教育部資訊設備調查網站完成填報事宜
（一）本案列入104年教育部統合視導項目，全市各級學校(含國立
　、私立)皆需上網完成填報事宜(填報率須達100%)。
（二）往年填報皆須經承辦人多次催復才達到100%，請各校務必於
　　　下半年(預計11月)儘速填答完畢。
（三）本案填報情形業已列入教育部與本局對各校資訊相關設備補助
　　　之重要參據，填報網址為http://teis.moe.gov.tw，如帳號與密碼忘記，請洽本科承辦人許晉銘科員。
五、請設置視訊會議學校善加推廣利用本項系統
　　為使本市各級學校遠距教學資源得以分享使用，本局將持續進行實地設備使用調查，並依學校所提使用計畫及執行情形訂定獎勵或設備調整移撥措施，惠請各校踴躍進行跨校視訊活動，如結合正式課程、國際教育、臺灣母語日、資訊教育及各校節慶活動辦理視訊交流。
六、各校資訊人員應落實每週五下午不排課，以接受訓練或參加會議
為使各校推動資訊教育與本局進行緊密之連繫，請各校資訊組長或資訊執行秘書或資訊教師等人，週五下午不排課，以接受訓練或參加資訊執秘暨組長會議。（本局於104年1月20日以高市教資字第10430410800號函諒達）
七、104年高中職資訊先期預算注意事項
惠請比照往年作法編列「微軟校園軟體授權」乙項。另有關其他104年其他資訊預算審查，請以資訊教學迫切性與必要性之原則辦理（動用自有財源），且本案將提前於104年3月，由高中職教育科本、科與資訊教育中心共同審查。
八、104學年度新生之高中職數位學生證
104年若配合市府政策辦理「高中職數位學生證」之換發，請各校及早於入學時同步收集新生照片，以利於104年9月開學後1個月內完成高中職（含建教、輪調、實用技能及進修部）新生一年級之數位學生證製作。
環境教育
壹、環境教育業務移轉至資訊及國際教育科
　　因應教育部組改及本局內部調整，自103年1月改由體育衛生及保健科改由資訊及國際教育科辦理，惟各校內部之分工仍應原訂校內之組織職掌分工進行，以利業務銜續推動。
貳、環境教育計畫提報、法定研習及執行成果：
　　依據環境教育法第19條規定，本市所屬公私立高級中等以下學校應辦理事項，包含如下：
一、環境教育計畫訂定及線上申報
　　請各校務必於104年1月31日前至「環境教育終身學習網」(http://elearn.epa.gov.tw/)填報研習計畫。
二、法定研習時數
請各校校內員工、教師及學生應於104年12月31日前參加4小時以上環境教育研習。
三、環境教育執行成果提報
請各校務必於105年1月31日前網路申報執行成果。
四、法定罰則
依環境教育法第24條規定，違反前開計畫申報、研習時數、執行成果提報者，經主管機關命其限期辦理屆期未辦理，依環境教育法第24條規定處新臺幣5,000元以上1萬5,000元以下罰緩，並令其代表人或負責環境保護權責人員接受1小時以上8小時以下環境講習。
參、惠請鼓勵學校專人取得環境教育人員認證資格
　　依據環教法第18條規定，學校應指定人員推廣環境教育，所指定之人員自環境教育法施行之日（100年6月）起五年內應取得環境教育人員認證（至遲於105年6月前應完成），如逾期限各校未有認證之環境教育人員，將無法獲得環境教育相關經費補助，茲說明如下：
一、環境教育人員之分類
依據環境教育人員認證及管理辦法規定，環境教育人員分為「環境教育行政人員」及「環境教育教學人員」，各校可先視推度需求先擇一取得認證，並配合後續環境教育推動之發展充實培訓之。
二、取得認證方式之方式
104年度本局已於1月20至22日假人發中心辦理「環境教育認證校長牧羊人策進班」研習，未來將持續辦理全市性環境教育人員24小時研習課程，並輔導取得認證，請尚未取得認證之學校屆時踴躍派員參加，有關之認證方式，包含「經歷」或「學歷」方式擇一辦理。申請者應檢附相關資料，由學校送交紅毛港國小再統一送至核發機關（教育部）審核發證：
（一）經歷：完成認證課程24小時研習+推動環境教育連續1年或累計2年之「經歷」。
（二）學歷：大專院校環境教育學分之「學歷」。
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高雄市高中截至103年12月底已取得教育部或環保署環教證書名單
肆、定期填報網路訊息
一、經濟部「政府機關及學校節約能源填報網站」（http://egov.ftis.org.tw/login.aspx）基本資料更新及用電、用油及用水量資料填報。
二、「高雄市政府暨所屬機關學校能源使用申報系統」（http://kcgenergy.kcg.gov.tw）每3個月用電、用油及用水量資料填報。
國際教育
壹、各校應依「因公派員」或「自費」之程序，辦理相關「出國計畫」之審查程序（本局已於7月上旬另函發布流程圖，請參照說明辦理）

一、請應確實依規定完成「因公派員出國計畫」之程序
（一）如屬「公費」出國，請依以下程序辦理：
　　　各校應依「高雄市政府各級機關學校公教人員因公出國案件處理要點」規定，詳擬計畫於前一年度二月份提出「因公派員出國計畫先期審查」（105年先期應於104年2月26前提出，尚未提報者，請立即與本科吳宇惟小姐聯繫，分機3117）：
　１、教育部核定補助出國案件需「地方配合款(如教育局補助款、學校預算及累積賸餘款等)」者，例如「教育部學前及國民教育署補助高級中等以下學校推動國際教育計畫(SIEP)」、「教育部補助高中職學校推動海外教育旅行」等。
　２、學校自辦由校內公庫經費支應或學校申請其他補助需以公庫經費支應配合款者。
（二）如屬「自費」出國者，請依以下程序辦理：
　１、公假之核處應依「高雄市政府各級機關學校公教人員因公出國案件處理要點」規定，校長公假由本局核處、其餘校內公教人員公假由所屬學校本權責核處。
　２、前揭校長公假准駁應備妥出國計畫、出國行程及人員名單於出國1個月前函報本局。另如適逢「市議會」開議之質詢期間，請校長應儘量避免出國。
　３、各校辦理學生海外交流活動帶隊出國公教人員請以師生比　　　1:10為原則，公假核給應與實際執行公務權責與出國目的有正當關聯。
（三）各校人員以「公假」（含自費）或「公費」出國之出國報告請務必依「高雄市政府公務出國報告書製作審核要點」規定，於返國後2個月內（赴大陸地區為20日內）提報出國報告書乙式2份，並至公務出國報告資訊網完成登錄。經催繳仍不提出者，應予議處並作為下年度因公出國計畫及相關補助經費核定之參酌。
二、當年度變更或新增之出國計畫，請依下列說明確實辦理
（一）國外旅費預算完成法定程序後，各學校於執行時，如涉及計畫內地點、人數、天數之變更，在不增加經費之原則下，於預定出國日前2個月函文本局申請變更出國計畫，經本局簽會本府主計處、人事處及研究發展考核委員會審核，並經簽奉核准後函復申請學校。
（二）當年度未編列國外旅費預算而有新增出國計畫之業務需求者，於預定出國日前2個月報局申請新增出國計畫。惟例行性、可預測之出國計畫未於前一年度辦理先期作業審查者，不予同意新增出國計畫。
（三）經核定之計畫因故無法執行者，應函文本局說明理由，由本局依上開程序簽報市府註銷。
貳、國際教育資源中心運作事項
(一)國際教育資源中心目前設置於三民區三民國小，設有主任、組長各一人，聯絡電話為211-0382。
(二)該中心目前負責的專案包括：Fulbright專案、教育部國民及學前教育署補助高級中等以下學校推動國際教育計畫（SIEP）、國際教育課程研發及推廣、國際教育專業研習、國際教育中程計畫、接待家庭召募與控管、國際教育宣導品製作。

參、請掌握時程辦理教育旅行專案
    104年教育旅行之申請案業由教育部委託文華高中刻正辦理審查，若經費核定後本局將儘速辦理函知事宜(雄女為南部聯盟學校)，請各校務必掌握時效辦理，以避免有核定後無法執行而後繳回經費之現象。
肆、推動跨國校際交流，鼓勵締結姐妹校

(一) 請積極締結國外姊妹校進行教育交流，目前本市所屬學校締結情形下：

	洲別
	國家
	締結校數
	洲別
	國家
	締結校數

	亞洲
	日本
	37
	歐洲
	德國
	1

	
	泰國
	2
	
	英國
	4

	
	印尼
	3
	
	捷克
	1

	
	蒙古國
	1
	
	烏克蘭
	1

	
	韓國
	22
	
	比利時
	1

	
	中國
	6
	
	歐洲合計
	8

	
	香港
	1
	北美洲
	加拿大
	1

	
	新加坡
	4
	
	美國
	9

	
	馬來西亞
	4
	
	北美洲合計
	10

	
	尼泊爾
	1
	南美洲
	阿根廷
	1

	
	亞洲合計
	81
	非洲
	馬拉威
	1

	大洋洲
	澳洲
	4
	歐、亞洲
	土耳其
	2

	
	紐西蘭
	6
	
	
	

	
	大洋洲合計
	10
	
	總數
	113


 (二)交流活動調查，請各校務必配合填列資料：本局於每年年初調查前一年度各校交流活動，該調查資料為本市推動國際教育成果，請各校務必依限確實填報。
(三)邇來各級學校與國外學校交流頻繁，未來如有締結姊妹校之需要，請本平等互惠之原則進行，並依下列原則及流程報局或教育部後始得簽署。

1. 與大陸地區(不含港澳)締結姊妹校：須於締結前2個月，檢附締結姊妹校計畫書及姊妹校協議書，報局轉教育部審核，並於簽署後，將書面約定書影本報局轉部備查。

2. 與其他國家締結姊妹校：須於締結前10天，檢附締結姊妹校計畫書及姊妹校協議書報局備查。

3. 姊妹校協議書應包括下列事項：

· 姊妹校之國家及學校名稱。

· 交流形態：包括定期及不定期之交流。

· 交流項目及內容。

· 有效年限。

· 機關首長簽署欄。
伍、推動T.K.Travel國際教育遊學專案
(1) 本局致力開展國際交流，外國學校或團體來訪日益漸多，未來規劃辦理一系列「套裝型態」之「高雄國際教育旅行」主題遊學活動，整合學校辦學特色資源，以模組化課程管理模式，強化跨國文化體驗及統合國際交流資源，提供世界各國教育團體、機關(構)之成員至本市進行專業進修及學習體驗。也讓無法出國的高雄孩子們，能在「把世界帶進高雄」的國際教育理念中學習與交流，做好與世界接軌的準備。
(2) 現階段工作為招募加盟學校，以建立本專案之完整活動網，請各校踴躍加入聯盟學校。
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